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Przekazuje w zataczeniu informacje na temat dziatalnosci Centrum
Ustug Wspdlnych obstugujacego placéwki oswiatowe Gminy Miasto Zgierz
oraz Straz Miejskq w Zgierzu jako materiat na posiedzenie Komisji
Oswiaty, Kultury, Sportu i Rekreacji, ktére odbedzie sie w dniu 20
listopada 2025 r.
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Informacja na temat dziatalnosci
Centrum Ustug Wspélnych Gminy Miasto Zgierz

. Centrum prowadzi administrowanie budynkiem przy ul. Popietuszki 3A, ktory

stanowi jego siedzibe. W zwigzku z tym prowadzone s3:

e prace porzgdkowe wokot budynku,

e drobne prace konserwatorskie w budynku dla podmiotéw w nim urzedujgcych,

e prace w zakresie konserwacji powierzchni ptaskich w pomieszczeniach
biurowych, socjalnych oraz ciggach komunikacyjnych.

Zapewniane sg przez Centrum $rodki czysto$ci dla podmiotéw znajdujgcych sie w

budynku, a Centrum ponosi koszty eksploatacji budynku, m.in. z tytutu zakupu

energii elektrycznej, ciepta, wody, sciekéw i Smieci statych.

. Prowadzone sg prace archiwizacyjne dokumentéw przejetych z jednostek

obstugiwanych oraz tych, ktére znajdujg sie w Centrum.

. Kontynuowana jest inwentaryzacja czteroletnia w jednostkach, w ktérych przypada

zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

. Przeprowadzane sg inwentaryzacje okresowe i roczne, zgodnie z ustawg o

rachunkowosci, jednostek obstugiwanych praz Centrum.

. Wprowadzany jest elektroniczny obieg dokumentéw finansowych w systemie

Vulcan w kontekscie wej$cia w zycie od 01.02.2026 r. KSeF.

. Prowadzony jest elektroniczny obieg list ptac dla jednostek obstugiwanych i

Centrum.

. Przeprowadzana jest digitalizacja dokumentacji kadrowej przejmowanych kolejno

jednostek obstugiwanych przez Centrum.

. Wprowadzono ptatno$ci masowe z tytutu optat za pobyt dzieci w przedszkolach i

oddziatach przedszkolnych.

. Wprowadzono ptatno$ci masowe z tytutu optat za wyzywienie dzieci, uczniow i

mitodziezy oraz pracownikéw jednostek oSwiatowych.

Przygotowano  jednolite =~ zasady inwentaryzowania, = magazynowania,
przechowywania i zabezpieczenia magazynéw, w tym srodkéw zywnosciowych
oraz zasad rozliczania stawki zywieniowej w placéwkach o$wiatowych.

Centrum przeprowadzito dwukrotny nabér na stanowisko ds. zamoéwien
publicznych, jednak z negatywnym skutkiem. Préby bedg podejmowane nadal.
Centrum przejeto z dniem 1 pazdziernika 2025 r. obstuge ksiegowo-finansowg
oraz kadrowg i ptacowg Strazy Miejskiej w Zgierzu.
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13. Na listopadowg sesje Rady Miasta Zgierza przygotowany zostat projekt uchwaty,
na mocy ktérej Centrum z dniem 1 stycznia 2026 r. przejmuje obstuge finansowo-
ksiegowg oraz ptacowg i kadrowg Miejskiego Ztobka im. Koziotka Matotka w
Zgierzu.

14. W powyzszym projekcie uchwaty ujeto prowadzenie od dnia 1 stycznia 2026 r.
obstugi Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przez Centrum.

15. Na dzien sporzadzenia informacji, w Centrum zatrudnionych jest 26 os6b
(w tym jedna na % etatu).

16. Centrum na biezgco wykonuje zadania wynikajgce ze Statutu:

a.
b.
C.

obstuga ksiegowa rachunkéw podstawowych w jednostkach budzetowych;
obstuga ksiegowa rachunkéw wyzywienia w jednostkach budzetowych;
obstuga ksiegowa rachunkéw dochodéw wiasnych na wyodrebnionych
rachunkach, w tym z tytutu najmu;

. obstuga ptacowa wszystkich szkét, przedszkoli i SLO oraz Strazy Miejskiej w

Zgierzu, w tym godzin ponadwymiarowych i godzin doraznych zastepstw,
godzin nadliczbowych, dodatkéw z tytutu pracy w porze nocnej;

. prowadzenie potrgcen obowigzkowych z wynagrodzen (np. komorniczych) oraz

potragcen dobrowolnych, np. PZU, Compensa;
prowadzenie korespondencji komorniczej;

. prowadzenie potrgcenn z MKZP pracownikéw szkét, przedszkoli i SLO -

uzgadnianie miesieczne pozyczek z MKZP;

. obstuga kadrowa placéwek oswiatowych oraz Strazy Miejskiej w Zgierzu w

petnym zakresie;

rozliczanie dotacji otrzymanych w ramach konkurséw ekologicznych z
Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w t.odzi;
prowadzenie i rozliczanie projektéw w ramach $rodkéw UE przyznanych w
ramach projektéw Erasmus jednostek obstugiwanych;

prowadzenie i rozliczanie projektéw w ramach srodkéw przyznanych w ramach
projektow FELD jednostek obstugiwanych;

rozliczanie dotacji podrecznikowych dla dzieci polskich i ukraifiskich;

.rozliczanie Funduszu Pomocy dla dodatkowych zadan oswiatowych

w zwigzku z konfliktem zbrojnym w Ukrainie;

. rozliczanie projektow i grantéw, w ktérych biorg udziat szkoty i przedszkola;
. rozliczanie projektéw z Programu ,Positek w domu i szkole”;
. wspotpraca ze Skarbnikiem Miasta (m.in. przygotowanie analiz dotyczgcych

generowanych oszczednosci i zatrudnienia w jednostkach obstugiwanych),
Wydziatem Budzetu oraz Wydziatem Edukacji i Miodziezy pod wzgledem
merytorycznym i finansowym;

. sporzgdzanie projektow planéw finansowych jednostek obstugiwanych oraz

Centrum;
sporzgdzanie planéw finansowych jednostek obstugiwanych oraz Centrum;
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. sporzadzanie zmian w planach finansowych jednostki obstugujacej

i jednostek obstugiwanych;
sporzadzanie sprawozdan budzetowych - miesiecznych, kwartalnych
i rocznych jednostek obstugiwanych oraz Centrum;

. sporzgdzanie sprawozdan finansowych za rok obrotowy jednostek

budzetowych oraz Centrum oraz ich publikacja w BIP Centrum;

. prowadzenie i obstuga VAT w jednostkach obstugiwanych oraz ich centralizacja

w zbiorczym JPK_V7M,;

.obstuga Scentralizowanego Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na

cele mieszkaniowe;

. prowadzenie wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wiasnych i ich planéw

finansowych na podstawie art. 223 ustawy o finansach publicznych;

. sporzgdzanie sprawozdan GUS bedgcych w kompetencji Centrum;
. prowadzenie korespondencji z placéwkami obstugiwanymi oraz innymi

instytucjami, np. MOPS;

uzgadnianie majgtku placéwek oswiatowych z ewidencjg ksiegowa;
przygotowanie dokumentacji do ubezpieczenia mienia komunalnego jednostek
obstugiwanych (srodkéw trwatych);

przygotowanie informacji o wielkosci mienia komunalnego jednostek
obstugiwanych;

przygotowanie informacji o wielkosci realizacji zadan o$wiatowych za dany rok
budzetowy;

przeprowadzanie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych;

przeprowadzanie skontrum w placéwkach oswiatowych;

rozliczanie stypendiow szkolnych i naukowych;

wprowadzanie danych do SIO;

uzgadnianie magazynow szkolnych i przedszkolnych;

rozliczanie pobytu dzieci przedszkolnych i oddziatdbw przedszkolnych w
szkotach oraz wyzywienia w jednostkach os$wiatowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Miasto Zgierz;

wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli UMZ w zakresie przeprowadzenia
kontroli doraznej w jednostce o$wiatowej, m.in. w zakresie gospodarowania
$srodkami budzetowymi, w tym z tytutu zakupu $rodkoéw zywnosci.
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